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Circolare interna. n. 4


Ai Signori Docenti Sc. dell’Infanzia


delle Scuole Primarie e 

Secondaria di primo grado 

dell'Istituto Comprensivo


LORO SEDI
OGGETTO: VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2009/2010.

Al fine di procedere alla predisposizione del piano annuale delle visite guidate  e viaggi di istruzione, si invitano le SS.LL. a compi​lare con la massima urgenza, e comunque non oltre il 17.10.2009, i prospetti allegati relativi a TUTTE le visite guidate (anche di un solo giorno e nell'ambito del Comune di  Bergamo e con uso di mezzo ATB) e le gite rientranti nella programmazione didat​tica, discusse nei consigli di classe e nelle assemblee previste con  i 

genitori, per il mese di ottobre.

Il piano visite guidate e viaggi di istruzione comprende tutte le uscite previste e prevedibili 
(con il massimo grado di approssimazione possibile) da presentarsi secondo la seguente scansione temporale:
► entro il Collegio del  7-10 -’09 eventuali integrazioni al piano gite, già deliberato

     nell’a.sc. 2008/2009 relative al periodo SETTEMBRE / DICEMBRE  2009.

► entro il Collegio del  4-11 -’09 (in particolare il periodo da GENNAIO a GIUGNO 2010):
     piano gite a. sc. 2009-2010 (periodo SETTEMBRE 2009 DICEMBRE 2010) da prevedere 

     con il massimo grado di approssimazione possibile.
Si prega di tenere conto, nella stesura del progetto, delle  sottoindicate disposi​zioni che operano la seguente distinzione tra:

1) Le visite guidate e i viaggi connessi allo svolgimento delle attività sportive programmati di un solo giorno. Questi vanno assimilati a vere e proprie esercitazioni didattiche e sono considerati parte integrante delle lezioni. 

2) I viaggi a carattere culturale generale, iniziative culturali, sportive e ri​creative complementari delle attività istituzionali della scuola. Non rientrano di​rettamente nella programmazione didattica, ma in quella più generale del Piano dell'offerta Formativa. 

I modelli di richiesta, di cui si allega una copia, dovranno contenere in speci​fico tutti i dati relativi alla programmazione della stessa:

•
località/data di effettuazione-mezzo di trasporto (per il pullman i preventivi verranno richiesti dalla  Presidenza);

•
responsabile/i dell'attuazione del viaggio di istruzione;

•
elenco accompagnatori (i genitori partecipanti sono già assicurati dalla polizza integrativa sottoscritta dalla scuola) – (per i docenti si dovranno indicare anche gli eventuali docenti supplenti);

•
numero alunni partecipanti (almeno i 2/3) ed elenco nominativo degli stessi;

•
analitico programma del viaggio con indicazione del mezzo, durata, so​ste e luoghi da visitare;

•
consensi scritti da parte dei genitori degli alunni (da conservare in classe / o in apposito luogo in sala professori).

· Si fa presente che non è consentito il pagamento per ore eccedenti, impiegate in sostituzione di colleghi in gita, pertanto ci si dovrà organizzare nel plesso per la vigilanza delle classi scoperte.

· E' opportuno evitare uscite di più classi dello stesso plesso nello stesso giorno.

Deve essere evitata la programmazione dei viaggi nei periodi di alta stagione e nei giorni prefestivi. Non è possibile effettuare visite e viaggi oltre il  10/5/2010 (ultimo mese di lezione), 
fatta eccezione per le attività sportive e per quelle collegate con l’educazione ambientale. 

Il numero complessivo delle visite guidate, viaggi di istruzione non deve essere eccessivo e 

non deve ricadere negativamente sull'andamento delle attività didattiche.

Gli insegnanti responsabili che organizzeranno gite che prevedono costi per gli alunni su spese di vitto e alloggio indicheranno nei moduli di richiesta le quote previste per l'alunno. Prenderanno inoltre i contatti con la segreteria della Presidenza  per l'invio della conferma scritta agli albergatori.

(Sig.ra Mariagrazia).
Per le altre uscite di una sola giornata nell'ambito del Comune, a piedi, si seguano le disposizioni date con la circolare specifica prot. n. 7434/A37/Mod. A.

NB: si ricorda che nessun docente è autorizzato a prendere contatti con le Ag. Viaggi,

         in quanto la gestione delle gite è di esclusiva competenza della segreteria.








IL DIRIGENTE SCOLASTICO 







   
                Prof.   Imerio Chiappa
ALLEGATI:


MOD. 1: Richiesta gita scolastica/uscita

MOD. B2: Autorizzazione dei genitori
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Circolare interna. n. 5



Ai Signori Docenti Sc. dell’Infanzia

delle Scuole Primarie e 
Secondaria di primo grado 

dell'Istituto Comprensivo


LORO SEDI
OGGETTO: Brevi uscite sul territorio comunale.

Per quanto riguarda le modalità organizzative da attivarsi per l'effettuazione di brevi uscite nel territorio comunale (cineforum, teatro, visita al quartiere, mostre, spettacoli, ...) le SS.LL. si atterranno alle se​guenti disposizioni:

•
Per uscite brevi (mattinata / parte della mattinata / pomeriggio) che NON NECESSITANO di mezzo di trasporto, ad inizio anno scolastico viene fatta sottoscrivere ai genitori un'autorizzazione valida l'intero anno scolastico (Mod. A - viene conservata nel Registro di 

      classe o dal Coordinatore di classe). 

In occasione dell'uscita occorre:

•
darne preventiva comunicazione ai genitori tramite il diario;

•
richiedere l'autorizzazione alla Presidenza tramite modulo apposito, nel caso di uscite con mezzo di trasporto A.T.B.;

•
per uscita nel rione a piedi (distanze brevi)  è sufficiente una comunicazione telefonica alla 

      Presidenza;

•
darne informazione alla capogruppo e al personale ausiliario;

•
apporre sul REGISTRO DELLE FIRME  l'ora di uscita e di rientro della scolaresca 

      (a cura del docente).

•
Se l'uscita, pur breve, NECESSITA dell'utilizzo di un mezzo di trasporto, in questo caso dell'auto​bus cittadino, si dovrà far sottoscrivere ai genitori un'autorizzazione specifica  (Mod. B2) e compi​lare il modello predisposto dalla PRESIDENZA per l'autorizzazione all'uscita (Mod.B1).
•     si ricorda che il rapporto Docenti e Alunni è fissato in 1/15.
•   Per le classi numerose, per una migliore vigilanza, si può richiedere la collaborazione dei rappresentanti di classe (che non hanno comunque la responsabilità degli alunni). 
Alla presente circolare si allegano: 

MOD. A : richiesta autorizzazione all'uscita nel territorio comunale (validità annuale);

MOD. B1 : richiesta autorizzazione all'uscita nel territorio comunale con mezzo di trasporto (ATB);

MOD. B2 : richiesta autorizzazione da parte dei genitori.

Si confida nella collaborazione delle SS.LL. per il rispetto degli adempimenti previsti.









IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 







   
                   Prof.   Imerio Chiappa
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